Area de formacéo

Recursos Humanos

Conteudo Programatico

Using - Processamento de = ™

Salarios

Destinatarios

Consultores, técnicos ou
utilizadores que pretendam
essencialmente fazer o
processamento de vencimentos,
subsidios e agestao de alteragoes
mensais dos funcionarios.

N2 minimo de inscritos
6

Pré-requisitos
Nao aplicavel.

Contactos

Angola/

(+244) 222 440447
academy_ao@ primaverabss.com

Cabo Verde/
(+238)356 3773
academy@primaverabss.com

Moc¢ambique/
(+258) 21 303388
academy_mz@primaverabss.com

Portugal /
(+351) 253 309 241
academy@primaverabss.com

Upgrading Skills
Primavera ACADEMY

CLASSROOM 15 HORAS¢

Objetivos

Processar vencimentos, remuneragdes e contribui¢des em larga
escala é simples, é rapido, é seguro.

Com esta formagao, aprenda a usar a solucdo de gestao de
Recursos Humanos da PRIMAVERA, acabando com as operacdes
morosas e potencialmente sujeitas ao erro. Em alguns segundos,
efetue processamentos automaticos em lote, entre outras
operacoes.

No final daagdo de formacao, os formandosdeverao ser
capazes de:
—  Saber registar um funciondrio no sistema;
— Estarapto a efetuar o processamento de salarios,
individual e em lote, e emitir os recibos;
—  Ser capaz de fazer o registo e gestdo de férias, faltas,
horas e auséncias;
— Saber como efetuar o processamento dos subsidiosa que
o funcionario tem direito;
— Ser capaz de emitiras obrigacdes fiscais.

Planode Formacao

Admissao do Funcionario
Criacdo da ficha do funcionario

Processamento
Individual e em Lote
Anulagdo do Processamento

Processamento de Vencimento com Alteragdes Mensais
Registo de Alteragdes mensais — Por funcionarioe em Lote
Faltas

Horas Extra

Remuneragoes e Descontos

Subsidio de Alimentagao

Auséncias Temporarias e Prolongadas

Registo de Férias

[AO; ES; CV; MZ; PT]: aplica-se apenas aos mercados identificados
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Plano de Formacao (cont.)

Emissao de Recibos

Pagamentos

Processamento de Extraordinario
Processamento do Subsidio de Férias
Processamento do Subsidio de Natal
Obrigacoes Fiscais

Mapas de Analise

Aberturade Ano

Outras Aplicagdes
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www.primaveraacademy.com



